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 )تكشيف انذوسياث ( 
 نهذساساث انعشبيت وانذونيت ) أنمىرجاً( كشاف مجهت مشكز المستنصشيت

 (2172 -7991منز ) 
 

 كريمة شافي جبر محمود  : الباحثة      
 

  : صخهالم
سترجاع المعمومات الببميوغرافية يمكن القول ان الكشافات تمعب دورا واضحا في عممية ا

وتقديميا لممستفيدين ويمكن لممستفيدين ان يقوموا بعد ذلك بالرجوع الى ن الوثائق او المصادر م
ىذه المصادر الاصمية اذا كانت متوافرة ويقوموا بطمبيا من المكتبات او مراكز المعمومات للاطلاع 
عمييا . لذا تعتبر عممية التكشيف من العمميات والخدمات الضرورية لممكتبات ومراكز المعمومات 

كم اليائل من المعمومات ولكي تخدم شرائح متعددة من الباحثين والمستفيدين كل حسب لمواجية ال
 تخصصو .

 
Abstract                                                                             

 Can say that the indexes play a clear role in the process of retrieval of 

bibliographic information for documents or sources, and submitted to the 

beneficiaries and beneficiaries can do that then by reference to the original sources 

if they are available and do request of libraries or information centers for 

information. So is the process of indexing operations and essential services for 

libraries and information centers to cope with the vast amount of information and 

to serve multiple segments of researchers and beneficiaries, each according to his 

specialty. 

 

 

                                                 

 .مركز المستنصرية للذراسات العربية و الذولية 
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 المبحث الأول
 مقذمت

لقد فشمت الادوات التقميدية في تمبية احتياجات المستفيدين وبذلت جيود كبيرة لتطويرىا 
وظيرت الحاجة الى بناء مكانز وفق الطريقة التحميمية والعمل عمى توحيد وترجمة لغات التكشيف 

 واسترجاع المعمومات .
موضوعات واسماء الاماكن فالكشاف عبارة عن قائمة من المصطمحات مثل رؤوس ال

والاشخاص مرتبة بصورة ىجائية او زمنية عمى الاغمب وتستخدم كمراجع تشير الى مواطن 
المعرفة مثل المواضيع والاراء وغيرىا من المعمومات وتعطي ارقام الصفحات سواء كان ىذا في 

لى ما يبحث كتاب او مجمد دوريات او سمسمة من المجمدات بحيث تسيل عمى الباحث الوصول ا
عنو من ضروب المعرفة بايسر  طريقة ممكنة . فالكشاف دليل موضوعي لما تحويو الوثائق 
العممية من عموم ومعارف . وتمثل الدوريات في الوقت الحاضر العصب الرئيسي من مصادر 

 المعمومات في مراكز المعمومات والمكتبات في الجامعات العراقية .
عمل المكتبي وكذلك ملاحقة الاحداث والمعمومات التي تجري في ورغبة في زيادة وفاعمية ال

العالم اول بأول ومن اجل الحصول عمييا باقل جيد واسرع الطرق التقميدية والالكترونية فقد دأبت 
مراكز المعمومات في عممية التكشيف في السنوات الاخيرة وكانت محاولات جادة في بعض ىذه 

حزم التطبيقات الفنية لمنظم المعموماتية . فقامت الباحثة بعمل كشاف المراكز والمكتبات باستخدام 
 ( .1177-7997تراكمي لمجمة مركز المستنصرية لمدراسات العربية والدولية ولمسنوات ) 

حيث رتب بصورة زمنية تصاعدية ومن ثم عمل كشاف ىجائي لممؤلفين والباحثين والاشارة 
 .(7)لرقم التسمسمي لعناوين البحوث في قائمة الكشاف الى البحوث التي تخصيم في الكشاف با
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 منهجيت انبحث 
 المشكهت :

ادت الزيادة اليائمة والمتنوعة في المعمومات والنمو السريع في عدد مستخدمييا عبر 
شبكة الانترنت الى اىتمام المؤسسات المينية في مجال المكتبات والمعمومات بتوفير سبل 

لمعمومات واتاحتيا لممستفيدين من خلال الفيارس والكشافات عبر الطرق الوصول الى ىذه ا
 الالكترونية والقواعد الببميوغرافية والاتصال المباشر لممكتبات عمى الانترنت . و التقميدية

ولكي لا تقف المكتبات ومراكز المعمومات عاجزة عن تمبية احتياجات المستفيدين والباحثين 
يف الدوريات نتيجة للاصدارات العديدة والمنتظمة من نفس الدورية وعبر اقتضت الحاجة الى تكش

السنوات ولما تشتمل عميو من بحوث ودراسات عن احدث واخر التطورات ولما تمتاز مقالاتيا 
 بالايجاز واحتواءىا عمى بيانات واحصاءات عممية .

ات وتخدم الباحثين ىذا بالاضافة الى ان تمك الكشافات ىي ادلة تعريف لمصادر المعموم
في استرجاع معموماتيم والتحكم الببميوغرافي وتخدم شرائح متعددة من المستفيدين والباحثين كل 

 حسب اختصاصو .
 

 الاهميت :
تأتي اىمية البحث من اجل المساىمة في حل مشكمة الضبط الببميوغرافي لمنتاج الفكري 

ي تناولو . لذا نشأت الحاجة الى بناء كشاف باشكالو واوعيتو المختمفة ومنيا الدوريات وبالتال
تحميمي لممجمة ورغبة في زيادة فاعمية العمل المكتبي وخدماتيا وملاحقة التطورات والاحداث 
والمعمومات الحديثة في المجمة وسيولة الحصول عمييا باقل جيد واسرع الطرق ارتأت الباحثة 

مستفيدين حيث يعتبر كأداة تعريف لمبحوث عمل ىذا الكشاف لمجمة المركز وخدمة لمباحثين وال
عمر المجمة واصبح بالامكان تصفح الكشاف بشكمو من والدراسات التي اجريت عبر سنوات 

الورقي والالكتروني عمى قرص مدمج لسيولة اتاحتو لمباحثين والمستفيدين والتعرف عمى مجموعة 
 المقالات والبحوث في مجمة المركز .
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 الهذف :
دف من تكشيف الدوريات ىو الحاجة الممحة نتيجة للاصدارات العديدة والمنتظمة ان الي

من نفس الدورية فيي تعتبر كمفاتيح وصول الى البحوث والدراسات وأداة تحكم بالضبط 
 الببميوغرافي في تمك البحوث الخاصة بالباحثين فيي تساعد الباحثين في : 

 ا .التحقق من المعمومات واستكماليا وتصحيحي -7
 معرفة التطورات في موضوع ما وملاحقة الاحداث . -1
 تفيد في انتقاء المصادر التي يفضميا المستفيد . -3
 استرجاع المعمومات واستخداميا باسرع واسيل الطرق . -4

 حذود انبحث :
 –اجتماعية  –تاريخية  –الحدود الموضوعية : ابحاث ودراسات مجمة المركز ) سياسية  -7

 عممية ( . –مجتمع مدني  –جغرافية 
الحدود المكانية : مجمة مركز المستنصرية لمدراسات العربية والدولية المودعة في مكتبة  -1

 المركز .
 . 1171 -7997الحدود الزمانية : مجمة المركز منذ عام  -3

 دساساث سابقت :
ولمدة العشرين سنة الاولى  7981مجمة رسالة المكتبة : حيث صدرت كشاف نياية عام  -7

 بشكل كشاف تراكمي واحد . من عمر المجمة
مجمة المستقبل العربي تصدر عن مركز دراسات الوحدة : حيث اصدرت كشافيا نياية عام  -1

 ولمدة الخمسة عشر سنة من عمر المجمة . 1119
 دساساث مستقبهيت :

يمكن ادخال اضافات مستقبمية عمى الكشاف بعمل كشاف ممحق برؤوس الموضوعات او 
خوذة من عناوين البحوث والدراسات وبالمغة الطبيعية ومن دون استخدام الكممات المفتاحية المأ

مكنز وحسب اجتياد المكتبي الفني او المكشف حيث تقوم بارشاد المستفيدين من خلال مفاتيح 
 الوصول ىذه بيسر الى البحوث والدراسات كل حسب تخصصو .
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 المبحث انثاني
 اهميت انتكشيف :

ل المساىمة في حل مشكمة الضبط البيميوغرافي لمنتاج الفكري لقد ظيرت الكشافات من اج
 :  (1)باشكالو واوعيتو المختمفة ، وبالتالي تناولو ومما ادى الى ذلك 

زيادة الاىتمام بما تقدمو المعمومات من فائدة واثرىا المباشر عمى تطوير النواحي الانتاجية -7
 والاستثمارية والقوى العاممة المتاحة .

م المعمومات ودرجة تعقدىا الموضوعي والمغوي وزيادة درجة تدفق المعمومات من زيادة حج-1
 الابحاث . راكزت البحث والتطوير والجامعات وموالى الصناعات المختمفة ومؤسسا

ادخال عناصر التكنولوجيا المتطورة في تناول المعمومات مثل استخدامات اجيال الحاسبات -3
ديث وتكنولوجيا الميكروفيمم . وقد ادى ىذا الى تغيير الآلية ووسائل ونظم الاتصال الح

مفيوم المكتبة من مكان لجمع وخزن الوثائق الى مفيوم مركز المعمومات بوصفو مكانا 
 ديناميكيا يتمقى ويبث المعمومات بانتظام وحداثو .

تحويل الوسائل التقميدية لمتكشيف والاستخلاص الى وسائل اعلامية قادرة عمى تقديم -4
 ات اسرع باستخدام حزم التطبيقات الفنية لمنظم .خدم

تكوين شبكات لممعمومات لتنسيق ونقل المعمومات واداء ىذه الميمة بسرعة ودقة واتقان -5
 . (3)وتقديم خدمات المعمومات لكافة اعضاء الشبكة الواحدة 

 انعىامم المؤثشة في جىدة انتكشيف :
ينبغي لممكشف ان يعرف شيئا عن المكشف : وقد تؤثر خبرة المكشف في الجودة ف-7

الموضوع المعالج وعارفا بقائمة المفردات المقننة المستخدمة وان يكون واعيا وعارفا 
 بحاجات المستفيدين .

الوثائق : تتفاوت درجة السيولة في التكشيف بين وثيقة واخرى ودرجة التعقيد في محتواىا -1
 الموضوعي وطريقة تنظيميا .

لمفردات المقننة تؤثر عمى جودة التكشيف ويجب ان تضم القائمة المفردات : ان جودة ا-3
التبصرات والتعريفات لممصطمحات المبيمة وكذلك توافر المصطمحات غير المستخدمة التي 

 تشير الى المصطمحات المستخدمة ويجب تحديث القائمة باستمرار.
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دد المصطمحات لكل التعميمات : وىي التعميمات التي لابد لممكشف ان يمتزم بيا مثل ع-4
 . (4)وثيقة تؤثر في جودة التكشيف اما سمبا او ايجابا 

اما الشكل المادي الذي سيعرض بو الكشاف فتعتبر الطريقة التي يعرض بيا الكشاف من 
العوامل الميمة في نجاحو سواء اظير في شكل بطاقي اوفي شكل كتاب ام عمى منفذ حاسوب وان 

مى العناصر المختمفة لممداخل ويمعب الاخراج والطباعة في يح التعرف السريع والسيل عتت
 . (5)الكشافات المطبوعة دورا اساسيا في شكل الكشاف 

 : indexesانكشافاث 
( والتي indicareبالمغة الانكميزية مشتقة من الكممة اللاتينية )  indexان كممة كشاف 

 ى الطريق .تعني الاشارة الى شيء ما او الدلالة عميو اي ما يدل عم
اما في المغة العربية فان كممة كشاف قد اشتقت من الفعل الثلاثي كشف والذي يعني اظيره 

 ورفع عنو ما يغطيو كما ورد في المعاجم العربية .
والكشاف : ىو دليل منظم لممواد المضمنة في مجموعة من الوثائق او المفاىيم المشتقة 

ممثمو بمداخل في نظام معروف او محدد قابل لمبحث  منيا . وتكون مثل ىذه المفاىيم المشتقة
 . (6)مثل الترتيب اليجائي او الزمني او الرقمي 

( : بانو دليل British standard Institutionوكما عرفو معيد التقييس البريطاني )
لكتب والدوريات ويتكون من امنيجي لموضع الكممات او المفاىيم او اي وحدات اخرى وارده في 

 . (7)مة من المداخل ، لتمكين المستفيدين من ايجادىا بسرعة مع الاشارة الى موقعيا سمس
ويعرف الكشاف بانو الوسيمة التي تستخدم لمدلالة عمى شيء او الاشارة الى مكان وجوده 
وغالبا ما يكون عبارة عن قائمة ىجائية تشتمل عمى موضوعات واسماء او اماكن ذات اىمية 

 خاصة .
 شافاثاهذاف انك

تعتبر الكشافات مخاريج لمصادر المعمومات وحمقة وصل بين الباحث ومصادر المعمومات، 
 :  (8)ىناك عدة اىداف تسعى الكشافات لتحقيقيا ، اىميا 

تعتبر ادلة تعريف لمصادر المعمومات التي يحتاجيا الباحث عبر كل الامتدادات الزمنية او  -7
 تعرفو بما ينشر من نتاج فكري في مجال اىتماماتو.المكانية او المغوية اوالموضوعية فيي 

 تساعد الباحث عمى الانتقاء لممصادر او المعمومات التي يفضميا اكثر من غيرىا . -1
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 تعين الباحث عمى التحقق من معموماتو ، فقد يحتاج الى استكماليا او تصحيحيا . -3
ن معرفة البحث تفيد في معرفة الاىتمامات لمؤلف ما من خلال كشاف المؤلفين ويمك -4

 . (9)ا الموضوع ذوالتطور في موضوع ما وذلك من خلال كشاف خاص بي
(71)تفيد كأدوات مساعدة في عممية الضبط الببميوغرافي  -2

 . 

 أهميت انكشافاث 
تأتي اىمية الكشافات لمواجية مشكمة انفجار المعمومات من خلال التحكم او الضبط 

 در المعمومات المتنوع شكلا ومضمونا .الببميوغرافي ليذا الكم اليائل من مصا
ونتيجة لمتداخل بين الموضوعات المختمفة وغياب الحواجز التي كانت قائمة في الماضي 

وليذا اصبحت الكشافات الموضوعية الدقيقة والشاممة  ليا الى ظيور موضوعات جديدة لا حصر
المعمومات التي يحتاجونيا في في تغطيتيا قادرة عمى مساعدة الباحثين والاخصائيين في استرجاع 

تخصصاتيم الدقيقة بسيولة . اما الحاجة الى المعمومات وبسرعة لاتخاذ القرارات وبخاصة في 
بعض الموضوعات كالطب والاقتصاد والعموم والتكنولوجيا والسياسة فقد كانت من بين العوامل 

 . (77)الرئيسو التي اسيمت في ظيور الكشافات وتطورىا بشكل متزايد 
وتأتي اىمية الكشافات كأداة من ادوات التحكم الببميوغرافي لمصادر المعمومات من دورىا 
الواضح في عممية استرجاع المعمومات وبالتالي استخداميا من قبل الباحثين والاخصائيين 
ومتخذي القرارات للاغراض المختمفة كما تأتي اىميتيا من كونيا ادوات ببميوغرافية : قادرة عمى 

قديم كم ىائل من المعمومات الجديدة لمباحثين وتشكل حمقة اتصال بين الباحث من جية ومصادر ت
 المعمومات من جية اخرى .

وايضا قادرة عمى تقميل الجيود المبذولة من قبل الباحثين لاسترجاع المعمومات من 
 سيا .مصادرىا الاصمية وسيمو وبسيطة ومتوفره لمباحثين واحيانا مرافقة لممصادر نف

وقادرة عمى تعريف الباحث عمى المجالات الموضوعية لتخصصو وطبيعة العلاقات بين 
الموضوعات وبالتالي تساىم في عممية التقييم واختيار المواد المختمفة من ىذا المحيط من مصادر 

 . (71)المعمومات 
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 المبحث انثانث
 نبزة تاسيخيت عن انذوسياث :

مصدر من مصادر المعمومات . فقد ظيرت متأخرة كثيرا عن عمى الرغم من ان الدوريات ك
الكتب، حيث كانت احد الثمرات غير المباشرة لظيور الطباعة في القرن الخامس عشر الميلادي ، 
ومن خلال ىذا العمر القصير اصبحت من اىم مصادر المعمومات وخاصة في مجال العموم 

ومات ومتابعة اخر التطورات والاكتشافات والتكنولوجيا بسبب قدرتيا عمى نقل احدث المعم
 . (73)العممية

م عن اكاديمية 7665اما اول دورية بالمفيوم الحديث لمدوريات فقد ظيرت في فرنسا عام 
، اما  (74)ظيرت اول دورية بالمغة الانكميزية في بريطانيا  7697العموم في باريس ، وفي عام 

ري في العالم وفي البلاد العربية ظيرت الدوريات الان فيصدر اكثر من مميون ونصف مطبوع دو 
متأخرة جدا تزيد عن القرنين ويعدّ لبنان اول بمد عربي صدر الصحف عن طريق الافراد وليس 

 . (75)الحكومة 
ولم تظير المجلات في البلاد العربية إلا مع نياية القرن التاسع عشر وكانت غالبيتيا 

القرن العشرين بدأت الدوريات العربية في الاتجاه نحو الثاني من  عامة. ومع بداية النصف
 . (76)التخصص ، عمى الرغم من انو لا يزال تخصصا عاما 

اما مفيوم الدوريات : يطمق مصطمح الدوريات عمى كافة المطبوعات التي تصدر بصورة 
مل دورية في فترات زمنية محددة بشكل منتظم او غير منتظم وليا عنوان متميز وثابت وتح

اعدادىا ارقاما تسمسمية متعاقبة ولكل عدد تاريخ معين وتستمر في الصدور الى ما لا نياية . 
ويدخل ضمن ىذا التعريف المجلات بانواعيا المختمفة والصحف والنشرات ومحاضر الجمسات 

 والتقارير الدورية والكشافات والمستخمصات الدورية .
بانيا: مطبوع  (77)التوثيق والمعمومات الدورية ويعرف المعجم الموسوعي لعموم المكتبات و 

يصدر عمى فترات منتظمة بحيث يظل الترقيم متتاليا من عدد لاخر ويتضمن اعمالا لمعديد من 
 المؤلفين في موضوعات متنوعة .

 مميزاث انذوسياث 
ية تمتاز الدوريات بالاستمرارية وتتابع الصدور الى ما لا نياية والانتشار الواسع والجماع

 في التأليف وبالاضافة الى ما يمي : 
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اولا : انيا تعالج موضوعات متعددة وبذلك تسيم في اغناء معمومات القارئ في عدد واسع من 
 الموضوعات .

 ثانيا : سرعة الصدور واحتواءىا عمى معمومات تمتاز بالحداثة وتيتم باخر التطورات والاحداث.
 ة وخصوصية في الغالب .ثالثا : تعالج الموضوعات باقلام متعدد

رابعا : تمتاز المقالات والبحوث بالايجاز والتركيز مقارنة بالكتب . فيي وسائل سريعة لموصول الى 
 المعمومات المطموبة .

 خامسا : تظير معمومات احصائية واكتشافات عممية .
حثين ترتيب سادسا : تصدر الدوريات عمى فترات زمنية محدده ومنتظمة بحيث تمنح لمقراء والبا

 صدورىا لمتابعة ابحاثيم .
ىذا بالاضافة لما تمتاز بو الدورية من سيولة الحمل وامكانية قراءتيا في اي مكان مقارنة 

 . (78)بباقي مصادر المعمومات ومنيا المراجع والمواد السمعية والبصرية 
 

 أنىاع كشافاث انذوسياث :
ت وذلك باعتبارىا المفاتيح الحيوية ان ىناك حاجة ماسة الى تحميل محتويات الدوريا

لعممية الاتصال العممي وانيا تشتمل عمى بحوث ودراسات عن احدث الاتجاىات واخر التطورات 
 . (79)وقد تتضمن موضوعات لم يتطرق الييا في الكتب 

لذا فيي مصدر لا غنى لمباحث عنو في تتبع كل ما ىو جديد . وعندما يكون الكشاف 
كتب رأس الموضوع عمى البطاقة وتميو المعمومات الببميوغرافية مثل اسم موضوعيا ىجائي في

المؤلف ، عنوان المقال ، عنوان الدورية ، رقم المجمد ، رقم العدد، سنة النشر الصفحات التي 
 . (11)يحوييا المقال 

 وتوجد عدة انواع من كشافات الدوريات وىي : 
واحدة وىو بمثابة سجل تحميمي لمدورية كشاف دورية واحدة : يغطي ىذا النوع دورية -7

العممية عمى اعداده عمى الرغم من انو ابسط كشافات  نفسيا يحرص ناشرو المجلات
الدوريات واكثرىا عددا ، وقد يصدر سنويا بشكل مستقل او في نياية كل مجمد ويمكن 
ترتيب محتوياتو عمى فترات زمنية اكبر وقد يغطي عددا من السنوات او المجمدات من 

 المجمة.
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ت واكثرىا فائدة وقيمة وخدمة كشاف الدوريات المتخصصة : وىو اشير انواع الكشافا-1
لمباحثين عمى اختلاف مجالاتيم العممية ويغطي الكشاف محتويات عدد من الدوريات في 
موضوع معين او قد يغطي عددا من الموضوعات . والكشافات الجيدة من ىذه الفئة ىي 
التي تصدر في اعداد متتابعة شيرية او فصميو مثلا مع تجمعات اكبر كل سنة او بضع 
سنوات وقد لا يقتصر عمى مقالات الدوريات وانما يضم انواعا اخرى مثل الكتب وبحوث 

 المؤتمرات والرسائل الجامعية .
 كشاف الدوريات الصادر عن مؤسسة معينة .-3
 كشاف الدوريات الوطنية .-4
 كشاف قطاعات محددة من الدوريات .-5
 

 : (12)تكشيف انذوسياث 
ات نتيجة لوجود الاف الدوريات العامة والخاصة لقد برزت الحاجة الى تكشيف الدوري

وصدور اعداد كثيرة ومتنوعة ومنتظمة من نفس الدورية عبر السنوات المختمفة ليا ، بالاضافة 
الى الدور الذي تمعبو كشافات الدوريات في تسييل ميمة البحث عن المعمومات من خلال قدرتيا 

كن وفي وقت محدود نسبيا من ىذا الكم اليائل عمى استرجاع المعمومات المطموبة باقل جيد مم
 من الدوريات المختمفة شكلا ولغة وموضوعا .

 اما بيانات المداخل في كشاف الدوريات فيي :
 المؤلف الاول لممقال والمؤلفين المشاركين . -7
 العنوان الرئيس الكامل لممقال والعنوان الفرعي والموازي والبديل ان وجد . -1
 ورية ويفضل ان يوضع تحتيا خط او بحروف مميزة .العنوان الكامل لمد -3
 رقم المجمد الذي ظير فيو المقال ورقم العدد  . -4
 تاريخ صدور العدد ويفضل ذكر الشير والسنة . -5
 رقم صفحة البدء والانتياء لممقال . -6
(11)رؤوس الموضوعات المناسبة لممقال او المواصفات في حال استخدام المكنز  -7

 . 
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 : (17)كمي نهذوسيت انكشاف انترا
وىذا الكشاف يغطي الاصدارات المتعددة من مطبوع دوري او عدة مطبوعات دورية خلال 
فترة زمنية معينة ويقوم الكشاف التراكمي عمى مبدأ دمج الكشافات التي تغطي فترات زمنية قصيرة 

حث عن مقالات وتجميعيا لتغطي فترة زمنية اطول من عمر الدورية ، وذلك لخمق اداة شاممة لمب
 ظيرت خلال مدة زمنية طويمة في دورية معينة او عدة دوريات من اجل استرجاعيا .

عمى سبيل المثال كانت مجمة رسالة المكتبة تصدر كشافات سنوية في العدد الاخير من كل 
في كشاف تراكمي واحد لمسنوات العشرين الاول  7981عام وقد جمعت الكشافات السنوية عام 

لمجمة ، وقد قامت الباحثة بعمل كشاف تراكمي لمسنوات العشرين الماضية من عمر من عمر ا
مجمة المستنصرية لمدراسات العربية والدولية ورتب بصورة زمنية تصاعديا . ويضم كشاف 

 الدوريات عادة الكشافات الاتية :
المقالات كشافا موضوعيا : يعتبر الكشاف الرئيس ويضم كافة البيانات الببميوغرافية عن  -7

 ويرتب عادة ىجائيا .
كشافا لممؤلفين : يرتب المؤلفين ىجائيا ويعطي رقم المادة التي ظيرت ليم في الكشاف  -1

الموضوعي واذا كان لممؤلف اكثر من مقالة في الكشاف الموضوعي فانو يرتبيا رقميا 
 .31،  31،  75،  7وبشكل تصاعدي ىكذا . مثال احمد يوسف 

رتب عناوين المقالات التي ظيرت في الكشاف الموضوعي ىجائيا كشافا لمعناوين : وي -3
ويشير الى الرقم الذي ظير في المقال في الكشاف الرئيس حيث يجد الباحث معمومات 

 كافية عن المقال .

 : (12)خصائص انكشاف الجيذ 
 ان يمبي حاجات المستفيدين الحقيقية لو . ومن خلال الاجابة عمى الاسئمة التالية :-7
 ا يريد ان ينقل لنا المؤلف من معمومات ؟ماذ -
 ماذا يتوقع ان يستفيد المستفيدون من ىذه الوثيقة ؟ -
والالتزام والاشارة  ةترتيب المداخل بشكل دقيق ومنظم وينبغي ان يتبع ترتيب منطقة محدد-1

اليو في بداية الكشاف حتى يتعرف المستفيد عمى كيفية ايجاد ما يحتاجو والتنظيم الذي 
 لوصول الى المعمومات باسيل واسرع الطرق .يتيح ا

 صحة ودقة الروابط : وىي الاحالات التي تحيل من مصطمح لاخر والتأكد من صحتيا .-3
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الارشاد الخارجي لممداخل : ويقصد بو الارشاد لكيفية استعمال الكشاف والاستفادة منو -4
 تيبووالعثور عمى ما يريد من معمومات حول موضوع ما . وايضاح طريقة تر 

 الطباعة والاخراج : حيث ان لمطباعة اثر كبير في ابراز الكشاف بشكمو النيائي .-5
 مستهزماث اعذاد انكشاف :

 نظام تصنيف . -7
 قائمة رؤوس الموضوعات . -1
 نز .مك -3
 قوائم اسناد . -4
 . نماذج الكشافات السابقة -5

وكذلك  وكذلك يجب معرفة قواعد التكشيف التي سوف يعتمد عمييا المكشف في اداء عممو
 . (15)الموجزات الارشادية في التكشيف 

 : (12)(   Forms of Indexes)اشكال انكشافاث 
 لمكشافات اشكال متعددة فقد تظير بواحد او اكثر من الاشكال الاتية :

 الشكل البطاقي : وىي كالفيارس البطاقية في المكتبة .-7
و باعداد كبيرة وقد يرد الشكل المطبوع : ويكون عمى شكل كتاب ينتج بنسخ محدودة ا-1

الكشاف في نياية الكتاب او الدورية في العدد الاخير من اعدادىا السنوية . وقد يرد 
 منفصلا عن المادة التي يعالجيا . وىذا الشكل اكثر الاشكال شيوعا وتداولا .

شكل المصغرات : ويكون في شكل مايكروفيمم او مايكروفيش ويتميز ىذا الشكل بتوفير -3
 وجود جياز خاص بو. والكبير إلا ان من عيوبو صعوبة التحديث ويتطمب استعمالالحيز 

وىناك اشكال وتقنيات اخرى كالاشرطة او الاقراص الممغنطة ويطمق عمييا قواعد البيانات 
لاتاحتيا بيانات الكشاف في شكل مقروء آليا . ويعتبر اكثر الاشكال كفاءة من حيث المرونة 

 ائمة في اتاحة البيانات المطموبة لمباحث .والكفاءة والسرعة الي
 وىناك الكشافات المتاحة في شكل مطبوع وايضا عمى اقراص مدمجة في نفس الوقت .
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 المبحث انشابع : انعمهي
 انكشاف وكيفيت استخذامه :

ارتأت الباحثة بعمل كشاف مجمة المركز ببيانات بيميوغرافية كاممة حول الدراسات والبحوث 
لرجوع الييا واستخداميا من قبل باحثييا والمستفيدين من خارج المركز والتعرف عمى من اجل ا

عناوين واسماء باحثييا واسم المجمة الذي تغير عبر السنوات الاول ومن ثم التعرف عمى السنة 
والعدد وارقام الصفحات وىذه كميا ضرورة لمباحث والمستفيد الخارجي . ومن ثم قامت الباحثة 

ف ىجائي لمباحثين ووضع الرقم التسمسمي لمبحوث المدونة في القائمة الرئيسية بعمل كشا
لمكشاف من اجل الضبط الببميوغرافي في الابحاث التي تخصيم والرجوع الييا في اعداد المجلات 

 الموجودة في المكتبة والتأكد من صحة معموماتيم .
 

 تحهيم انكشاف :
 797بحثا منيا  371ز منشورة في مجمة المركمن خلال التحميل كان مجموع البحوث ال

مركز المستنصرية لمدراسات وكانت حصة قسم الدراسات السياسية والتاريخية  بحثا لباحثي
والجغرافية ىي الموضوعات الغالبة والمنشورة بالاكثرية في المجمة والخاصة بباحثي المركز فقط 

 وتوزع كالاتي :
 قسم الدراسات السياسية   57
 الدراسات التاريخية  قسم 49
 قسم الدراسات الجغرافية   46
 قسم الدراسات الاقتصادية  33
 قسم دراسات المجتمع المدني  78
 دراسات لغوية  6

 وكما موضح في الشكل التالي : 
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 رسم يمثل معدل البحوث المنشورة من باحثي مركز المستنصرية فقط في المجمة
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

والمنشورة في  371حميل الموضوعي لمدراسات والبحوث البالغ عددىا وكانت نتيجة الت
كشاف المجمة من جميع الباحثين الخارجيين ومن اساتذة وباحثي مركز المستنصرية لمدراسات 

 كالاتي : 
 % من مجموع البحوث 31.711بحث ودراسة لقسم الدراسات السياسية أي بنسبة  717-
 % من مجموع البحوث11.76لتاريخية أي بنسبة بحث ودراسة لقسم الدراسات ا 81-
 % من مجموع البحوث76.75بحث ودراسة لقسم الدراسات الجغرافية أي بنسبة  61-
 % من مجموع البحوث76.17بحث ودراسة لقسم الدراسات الاقتصادية أي بنسبة  61-
من % 5.415دراسة وبحث لقسم دراسات المجتمع المدني وحقوق الانسان أي بنسبة  11-

 مجموع البحوث 
 % من مجموع البحوث 5.735بحث ودراسة لمعموم العامة أي بنسبة  79-
 % من مجموع البحوث7.617بحوث ودراسات لقسم المغة العربية أي بنسبة  6-

 بحث  371المجموع  
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 اننتائج وانتىصياث :
 اننتائج 

يتضح لنا من خلال البحث ان الادوات التقميدية القديمة قد فشمت في تمبية احتياجات 
المستفيدين وان ىناك ضرورة ممحة اساسية في اتباع الاساليب الحديثة في بناء أسس جديدة 

 ترجاع المعمومات .تعتمد عمى الطرق التحميمية تسيل عممية اس
 وان دور التكشيف ىو في :

 الوصول الى المعمومات واسترجاعيا بأيسر واسرع الطرق . -7
اىمية كشاف الدوريات ووضع القواعد الببميوغرافية لمبحوث والدراسات ضرورة ممحة من  -1

 اجل الوصول الى نصوص المقالات والدراسات بيسر .
ت والبحوث التي تخصيم والتي تتعمق تعريف الباحثين والمستفيدين عمى الدراسا -3

 باختصاصاتيم والذي سيل الكشاف ميمة الحصول عمييا .
 انتىصياث 

 وضع الخطط المستقبمية التي من شأنيا رفع مستوى الخدمة المكتبية ومنيا التكشيف. -7
التعرف عمى الامكانات المادية والبشرية المنوط بيا تقديم الخدمة المكتبية وذلك بيدف  -1

 وى الخدمات الفنية المقدمة لممستفيدين ومنيا التكشيف .رفع مست
 التعرف عمى مدى الانجاز الذي تم تحقيقو في ىذا الكشاف وتطويره مستقبلا . -3
ايداع نسختين من كل عدد من مجمة المركز في مكتبة المركز من اجل الحفاظ عمى  -4

 تسمسل اعدادىا .
لممستفيدين والباحثين من خارج  عمل كشاف ممحق ) كشاف الكممات المفتاحية ( خدمة -5

 المركز .
عمى ىذا الكشاف ولسيولة العثور عمى البيانات من خلال ىذا  Winilsisادخال نظام  -6

 النظام عن طريق النظم المفتاحية المتوفرة .
تقديم خدمة الاحاطة الجارية والبث الانتقائي من قبل مكتبة المركز لمباحثين والمستفيدين  -7

شاء قاعدة بيانات ببميوغرافية كاممة لكشاف مجمة المركز لاتاحتيا كل حسب تخصصو وان
 لممستفيدين عمى الويب .
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 المصــــادس
 المصادس انعشبيت 

جامعة الدول العربية ، الامانة العامة ، مركز التوثيق والمعمومات ، بناء المكانز واستخداميا : اشراف  -7
 . 7986محمود احمد اتيم ، تونس ، 

 . 7984بد اليادي ، مقدمة في عمم المعمومات ، القاىرة ، مكتبة غريب، محمد فتحي ع -1
قنديمجي ، عامر ابراىيم ، وربحي عميان ، مصادر المعمومات التقميدية والالكترونية ، عمان ، دار  -3

 . 1119اليازوري العممية لمنش ر، 
العربية لممعمومات ، شوقي سالم ، المكانز المتخصصة نظره عمى بعض جوانبيا اعدادىا ، المجمة  -4

 . 7981،  4، ع 1القاىرة ، مج
محمود احمد اتيم ، الفيرسة ، محاضرات في الدورة التدريبية لمعاممين في مراكز التوثيق ، عمان ،  -5
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